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POLITIKA AMACI:

Bu politika, sirketimizin aldigi ve isledigi kisisel verilerin saklanmasi ve imha islemlerinin yonetilmesine
dair yaklagsimini tanimlamak amaciyla, Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi Veya Anonim Hale
Getirilmesi Hakkinda Ydnetmelik baz alinarak hazirlanmigtir.

TANIMLAR:
imha: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirimesini

Kayit ortami: Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi
olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu her turll ortami

Periyodik imha: Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan kalkmasi
durumunda kisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen ve tekrar eden araliklarla resen
gerceklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme iglemini

Veri kayit sistemi: Kisisel verilerin belirli kriterlere gére yapilandirilarak islendigi kayit sistemini ifade
eder.

SAKLAMA ve iMHA GEREKGELERI, SAKLAMA ve iMHA SURELERI:

Sirketimiz, isledigi kisisel verileri, yasal zorunlu faaliyetlerini ve ticari faaliyetlerini yerine getirebilmek
amaciyla, Kisisel Veri Envanteri ile belirlenen ve VERBIS (Veri Sorumlular Sicili)’de kamuya agik
sekilde ilan edilen saklama sureleri zarfinda, fiziksel ve/veya elektronik ortamlarda guvenli bir sekilde
saklamaktadir. Kisisel Veri Envanteri’nde, her bir kigisel verinin, hangi ortamlarda islendigi, saklandigi
ve hangi yéntemlerle imha edildigi tanimlanmistir. Kisisel veriler, basta 6698 Sayil Kisisel Verileri
Koruma Kanunu, 4857 Sayili is Kanunu, 6331 Sayili is Sagligi ve Giivenligi Kanunu ve sirket
faaliyetlerimizi ilgilendiren tim mevzuat sartlarina uygun sekilde muhafaza edilmektedir.

Kisisel veri saklama surelerinin belirlenmesinde, kisisel verinin islenmesindeki hukuki gerekge veya
isleme amaci dikkate alinir. Kigisel veri, yasal sartlar geredi olarak toplanan ve iglenen bir veri ise,
saklama sturesi, ilgili mevzuatta yer alan sire olarak Kisisel Veri Envanteri’nde tanimlanir. Diger
veriler icin ise, isleme amacina uygun sekilde, ilgili faaliyetlerin yerine getirebilmesini saglayacak

sureler belirlenir ve Kisisel Veri Envanteri’nde tanimlanir. Saklama sureleri bazen “ay”, “yil” gibi
tanimlanirken, bazi kigisel veriler i¢in “.... Bitiminde”, “............ yapilana kadar” seklinde
tanimlanabilmektedir. Bu sebeple her bir kisisel veri i¢in, ilgili mevzuatta éngorilen veya islendikleri

amag igin gerekli olan sireye iliskin farkh bir muhafaza suresi gegerli olabilmektedir.
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Kisisel veriler, VERBIS de kamuya acik sekilde ilan edilen “Veri Glivenligi Tedbirleri” alinarak
saklanmaktadir. Calisanlar igin yetki matrisi hazirlanmasi, egitimler yapilmasi, ¢alisanlarla ve veri
isleyenlerle gizlilik s6zlesmeleri yapilmasi gibi idari tedbirlerin yani sira, glincel antivirus sistemleri
kullanimi, glivenlik duvari kullanimi, yedekleme, sifreleme vb teknik veri gtivenligi tedbirleri
alinmaktadir.

Kisisel verilerin imhasinda, secilen yénteme gére, silme, yok etme, anonim hale getirme islemi, kisisel
verinin tekrar erisilmesi, geri getiriimesi, kullaniimasi veya veri sahibi ile iligkilendiriimesini mimkudn
kilmayacak sekilde hareket edilir.

Saklama siiresi dolan kisisel veriler, belirlenmis olan imha yontemlerine gére imha edilir ve Veri imha
Tutanag kullanilarak islem kayit altina alinir. Bu kayitlar en az 3 yil saklanir.

Kisisel verilerin saklama ve imhasinda, “Kisisel Veri Envanteri” ve “Kisisel Veriler icin Yetki Matrisi ve
Yetkilerin Yonetimi Tablosu”yla belirlenen sorumlular gérev alir. imha islemlerinde gérev alanlar, Veri
imha Tutanagr’'nda kayit altina alinr.

Sirketimiz, her 3 ayda bir (Mart, Haziran, Eylll ve Aralik aylar) kisisel verileri gdzden gegirerek,
saklama suresi dolan verileri tespit eder ve kisisel verileri silme, yok etme veya anonim hale getirme
yukumlulagunun ortaya ¢iktigi tarihi takip eden ilk periyodik imha igleminde, kisisel verileri siler, yok
eder veya anonim hale getirir. Bu slre, alti ayl gegmez.

ILGILI KISININ (VERI SAHIBININ) TALEBI HALINDE KiSiSEL VERILERIN iIMHASI

Kisisel veri sahipleri, Kisisel Verilerle ilgili Genel Aydinlatma Metni'mizde yer alan iletisim yontemlerini
kullanarak verileri hakkinda bilgi talep edebilir. Bu talebin, kisisel verisinin silinmesi olmasi halinde:

a) Kisisel veri isleme sartlarinin tamami ortadan kalkmigsa, talebe konu olan kisisel veriler imha
edilir. ilgili kisinin talebi en ge¢ 30 giin icinde sonuglandirilir ve yazil olarak / elektronik ortamda
bilgilendirilir.

b) Kisisel veri igsleme sartlarinin tamami ortadan kalkmigsa ve talebe konu veriler, veri isleyen
taraflara aktariimissa, sirketimiz durumu Veri isleyen’e bildirir ve imha iglemlerinin yapiimasini
saglar.

c) Kisisel veri isleme sartlarinin tamami ortadan kalkmamigsa, sirketimiz tarafindan gerekgesi
aciklanarak reddedilir ve en ge¢ 30 gln icinde ret cevabi yazili olarak / elektronik ortamda
bildirilir.
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